Rekisteri- ja tietosuojaseloste

Taméa on Hampurin suomalaisen koulun henkilétietolain (10 ja 24 §) ja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste.
Laadittu 18.05.2018. Viimeisin muutos 11.10.2024. Paivitetty puheenjohtajamuutos 02.07.2026.

1. Rekisterinpitaja
Finnische Schule Hamburg e.V.

C/O Finnische Seemannskirche
Ditmar-Koel-StralRe 6

20459 Hamburg

Puheenjohtajan yhteystiedot:

Joni-Pekka Pietikéinen, puheenjohtaja@suomikoulu-hampuri.de, +49 151 5477 9393

Varapuheenjohtajan yhteystiedot:
Salla Sorvisto-Santoro, varapuheenjohtaja@suomikoulu-hampuri.de, +49 163 70 59 575

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

Oppilasluetteloa paivittaa ja yllapitéd Hampurin suomalaisen koulun varapuheenjohtaja. Sahkopostituslistasta ja sen paivittdmisesté vastaa puheenjohtaja.

Hampurin suomalaisen koulun yhteyshenkild tietosuoja-asioihin on Hampurin suomalaisen koulun yhdistyksen jasen Outi Maksimainen:
outi.maksimainen@gmail.com

3. Rekisterin nimi

Hampurin suomalaisen koulun jasen- ja oppilasrekisteri seka opettaja- ja johtokunnan jasenrekisteri.

4. Oikeusperuste ja henkilétietojen kasittelyn tarkoitus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkildtietojen kasittelylle on
-vanhemman tai laillisen edustajan suostumus
-rekisterinpitajén oikeutettu etu (jasenyys)

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus on yhteydenpito oppilaiden vanhempiin tai laillisiin edustajiin, opettajiin ja johtokuntaan seké kannatusjéseniin.

5. Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat:
-vanhempien nimet, osoitteet ja séhkopostiosoitteet

-vanhempien ja lasten kansalaisuus/aidinkieli. (Tall&a varmistetaan se, ettd vanhemmista tai laillisista edustajista vahintéaén toisen aidinkielen on
suomi tai joiden vanhemmista tai laillisista edustajista vahintaan toinen on Suomen kansalainen.)

-Hampurin suomalaista koulua kayvien lasten nimet ja syntymaajat
-oppilaan suomen kielen taito

-kuvien julkaisemislupa

-suostumus todistusmerkintdan saksalaisessa koulussa

-vanhemmille tiedonanto ja allekirjoitus siité, etté jokaisella koulun oppilaalla tulee olla oma henkilékohtainen vakuutus. Koulu ei vakuuta
oppilaita.

-merkinta siita, etté oppilas saa/ei saa osallistua koulun jarjestamille retkille
-mahdolliset muut tiedot: esim. isovanhempien yhteystiedot, mikéli he ovat ns. l&hi-isovanhempia

Kun oppilaan vanhempi (tai laillinen edustaja) iimoittaa kirjallisesti eroavansa Hampurin suomalaisesta koulusta, rekisteristé poistetaan naiden henkildiden
yhteystiedot eroa seuraavan lukuvuoden lopussa. Oppilaiden vanhemmat (tai lailliset edustajat) poistetaan koulusta eroamisen jalkeen myds
sahkopostituslistalta. Emme poista yhteystietoja valittdmasti eroanomuksen jattamisen jalkeen, koska haluamme saada perheisiin yhteyden esim. jos
vanhemmat pyytavat koulutodistusta tai perheet kutsutaan koulun juhliin. Vanhempien (tai laillisten edustajien) pyynnosta voimme poistaa heidéat
séhkopostituslistalta aiemmin kuin ennen seuraavan lukuvuoden loppua.



Koululla on myds siséiseen viestintaén tarvittavat listat johtokunnan jasenista seka opettajista (ja heidan sijaisistaan), heidan osoitteensa,
sahkopostiosoitteensa ja puhelinnumeronsa. Koululla on myés merimieskirkon yhteyshenkildiden sahkdpostiosoitteet.

Jokaisen ryhman opettajalla on oppilaistaan seuraavat tiedot:
-oppilaan nimi ja syntymaaika
-vanhemman/vanhempien/isovanhemman yhteystiedot (puhelinnumero ja sahkopostiosoite)
-oppilaan suomen kielen taitotaso
-muut tarvittavat tiedot: esim. vanhempien erikseen ilmoittama oppilaan ruoka-aineallergia tai muu koulutyéhén vaikuttava tieto

Koulu tulee jatkossa (mahdollisesti syksysta 2018) pitamaén kirjaa myos kannatusjasenistaan niin, etta kannatusjaseneksi ilmoittautumisen yhteydessa heilta
pyydetaan vain nimi ja sahkopostiosoite/puhelinnumero. Tiedon kerdamisen syy on se, etté koulu haluaa mielellaén kutsua kannatusjasenensé koulun
juhlatilaisuuksiin. Kannatusjasenluettelon yllapitamisesta ja paivittamisesta vastaa koulun varapuheenjohtaja. Tiedot kannatusjasenista ovat vain
puheenjohtajalla, varapuheenjohtajalla ja rahastonhoitajalla. Kun kannatusjasen eroaa jasenyydestaan, hénet poistetaan postituslistalta.

6. Saannonmukaiset tietolahteet

Rekisteriin (oppilasluetteloon) tallennettavat tiedot saadaan vanhemmilta tai laillisilta edustajilta, kun he tayttavéat kouluunilmoittautumislomakkeen.

7. Tietojen saanndonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta saanndonmukaisesti muille tahoille. Tietoja voidaan julkaista silta osin kuin niin on sovittu vanhempien kanssa, johtokunnan ja opettajien
kanssa.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Paivitetty sahkdinen oppilasluettelo on sita saanndllisesti paivittavan varapuheenjohtajan liséksi vain puheenjohtajalla ja rahastonhoitajalla.
Séahkopostituslistasta ja sen paivityksesta huolehtii puheenjohtaja. Muilla johtokunnan jasenilla ei ole oppilasluetteloa, eika postituslistaa. Kaikille vanhemmille
menevat sahkopostiviestit lahetetdan aina puheenjohtajan kautta yksityisyytté suojaavalla piiloviestilla eli BCC:na. Myos opettajat lahettavat ryhmakohtaiset
viestinsa piiloviesteina. Tietoja kaytetaan luottamuksellisesti ja vain niiden toimihenkildiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

Toimintamme on tietosuojan kannalta matalariskista, koska kaikki on suojattu salasanoin ja ylipaataan tietoihin on paasy vain muutamalla henkil6lla. Vaikka
tietomurto tapahtuisikin, ei hallussamme ole sellaisia tietoja, joilla voisi aiheuttaa henkilolle vakavaa vahinkoa.

9. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai
puutteellisen tiedon tédydentamisté. Mikali henkilo haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee lahettaa kirjallisesti
rekisterinpitéjalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle EU:n
tietosuoja-asetuksessa saddetyssa ajassa (paadsaantoisesti kuukauden kuluessa).

10. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus pyytaa hanta koskevien henkildtietojen poistamiseen rekisterista (“oikeus tulla unohdetuksi"). Niin ikaén
rekisterdidyilla on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkildtietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Pyynnot tulee
lahettaa kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa
asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saddetysséa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).



http://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679#d1e2144-1-1

	Rekisteri- ja tietosuojaseloste
	1. Rekisterinpitäjä
	Finnische Schule Hamburg e.V.
	C/O Finnische Seemannskirche
	Ditmar-Koel-Straße 6
	20459 Hamburg
	Puheenjohtajan yhteystiedot:
	Joni-Pekka Pietikäinen, puheenjohtaja@suomikoulu-hampuri.de, +49 151 5477 9393
	2. Rekisteristä vastaava yhteyshenkilö
	3. Rekisterin nimi
	Hampurin suomalaisen koulun jäsen- ja oppilasrekisteri sekä opettaja- ja johtokunnan jäsenrekisteri.
	4. Oikeusperuste ja henkilötietojen käsittelyn tarkoitus
	5. Rekisterin tietosisältö
	6. Säännönmukaiset tietolähteet
	7. Tietojen säännönmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
	8. Rekisterin suojauksen periaatteet
	9. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista
	10. Muut henkilötietojen käsittelyyn liittyvät oikeudet


